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	起　案
	令和〇〇年〇〇月〇〇日
	係名　〇〇〇〇　係　　　　　　氏名　〇〇　〇〇

	副村長
	課　長
	係　長
	情報センター
	受　付　年　月　日
	担当課長
	担当係長

	
	
	
	
	年　　月　  日　
	
	

	放送日
	〇〇月〇〇日【曜日】（朝・夜）  から　〇〇月〇〇日【曜日】（朝・夜）　まで


このように放送してよろしいでしょうか。












	
※５Ｗ１Ｈ　Who（誰が）What（何を）When（いつ）Where（どこで）Why（なぜ）（どんな目的で）、How（どうやって）を必ず書くようにしてください。 
※放送録音は毎週月曜日と木曜日の午後の２回です。
※毎日夜の放送を１回目とし、翌日朝の放送は前日夜の再放送とします。
※上記以外の日程で、イベント開催や災害予防等 緊急を要する放送は、担当課又は宿日直で随時ページング放送での対応をお願いします。

お知らせ原稿

